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會計室
經費核銷態樣宣導

113年11月5日



郵資核銷：

核銷應黏貼「郵票證明單」，並檢附
名單、地址(經手人需蓋章或簽名) 。

大宗函件存根可為附件。
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新式電子發票證明聯核銷要點
事項 核銷方式 / 如何補正

一、無買受機關(本校)  統一編號
應通知廠商補正，不能補正者，應由經手人詳細註明，並簽名證
明之

二、證明聯無交易明細

核銷時應連同「交易明細」一併黏貼於「支出憑證粘存單」上辦
理核銷

若交易明細無列明貨品名稱(非產品編號)、數量、單價，應由經手
人加註並簽名或蓋章。

三、屬感熱紙列印時
核銷時須於發票或申請動支經費文件等空白處另註記發票字軌號
碼(含英文字母與數字），俾利模糊時查考之用。

四、網路下載列印時
由營業人提供或機關自行下載列印之電子發票證明聯，得作為支
出憑證惟支出憑證係透過網路下載列印者，應有經手人簽名。

五、高鐵TEX如何印出紙本核銷
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二、證明聯無交易明細

交易明細
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三、屬感熱紙列印時

1.空白處另註記發票字軌
號碼含英文字母與數字
及核銷金額

2.請使用紅色原字筆

3.不須再影印複本

4.即日起起各單位配合辦理
CX-54191262

$2155

感熱紙

範例



網路下
載列印

範例 範例

四、透過網路下載列印者，應由經手人簽名。



五、高鐵TEX如何印出紙本核銷

➀ ➁ ➂

統編
學校全銜



四、透過網路下載列印者，應由經手人簽名
五、高鐵TEX如何印出紙本核銷

不可
空白


