
           會計事務處理程序基本原則   
                                      民國 91 年 10 月 21 校務會議通過 
                                                     民國 98 年 2 月 23 日校務會議通過   

  

   第一條  本校會計事務處理程序，除法令另有規定外，依本程序 

           之規定辦理，本程序未規定者，依一般公認會計原則辦理。 

   第二條  本校會計年度，依政府有關學年度之規定，由當年八月一日 

     至次年七月三十一日止。 

   第三條  本校會計基礎，除另有規定外，應採「權責發生基礎」。 

   第四條  本校預算之編列，應衡量學校財力資源，由各處室依據 

           擬定之工作計劃編列，且請 校長召開審查小組會議(由各單 

 位一級主管組成)，審查年度預算編列，提校務會議及董事 

 會議通過，並於每學年度開始前報學校主管機關備查。 

 預算於執行一段期間後，如經檢討與實際情況有重大差異時， 

 得予修正，仍需經董事會通過後，於每學年度終了前四個月 

 報學校主管機關備查，惟以一次為限。 

   第五條   各處室應依據擬定之工作計劃執行並編列報表，會計人員應 

將經費執行情形，會各承辦人員，作有效的控管。 

    第六條   期中及學期結束時，經由經費稽核委員會審查，對預算執行 

作全盤檢討與改進，以作為下年度預算編列之參考。 

   第七條   透過經費稽核委員會的審查，及委由教育部認可之會計師事務所查

核簽證，並將報告書及財務報表彙整提報董事會通過，於每年十一

月底前函報學校主管機關備查。 

   第八條   會計各種憑證、簿籍、報告應妥善保管，如有遺失或毀損 

應即報告校長及董事會，並報學校主管機關核處。 

   第九條   各種憑證，除有關債權債務者外，自決算同意報備日起至 

 少保存五年。 

第十條   各種會計簿籍、報告自決算同意報備日起至少保存十年。 

 第十一條 各種憑證，會計簿籍、報告屆滿保存年限，應經董事會 



之同意後，始可銷燬。 

   第十二條 對於學雜費收入、推廣教育收入、補助及捐贈收入與其他 

            各項收入，均應開立連續編號之收據並正確紀錄。 

    

 


