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中華民國 98年 3月 18日總務處會議通過 

中華民國 98年 3月 30日總務會議審議通過 

 

一、 依據教育部 97年 08月 26日台環字第 0970167713號函配合推行並貫徹政府節能減碳政

策，充分提高能源使用效益，特訂定本要點。 

二、 節約用油： 

(一) 各單位在公務車出勤時段，請儘量不申派用車，以減少公務車出勤次數。 

(二) 非公務活動，不得使用公務車。 

三、 節約用水： 

(一) 請隨手關閉水龍頭，如有漏水情事，請儘速通知總務處(組)維修，以減少用水流失。 

(二) 水資源之回收利用，得併同污水處理設施進行。 

四、 節約用電： 

(一) 照明系統。 

1. 路燈應加裝定時開關。 

2. 辦公室照明，請視實際需要開啟所需之照明，並拆除不必要之電燈電源啟動器。 

3. 走廊及通道照明，採用省電燈管並隔盞開燈或減少燈管數。 

4. 劃分責任區，各樓權責單位請嚴格管制大樓燈光之開關，最後離開者，檢查並關閉

該區之電燈。 

5. 加強宣導同仁及同學養成隨手關燈之習慣。 

(二) 冷氣空調使用：冷氣開放時間及使用原則如下(有特殊狀況者，得臨時調整之)。 

1. 室外溫達 28°C以上得使用冷氣，溫度設定於 26°C(含)以上，以節約能源，方可開

機（除電腦機房、圖書館及因特殊需要者，不在此限）。 

2. 如因個別需要裝設者，開放時間不受限制，但每台冷氣機均加裝分電錶乙只，以核

計電費。 

3. 辦公室內不得烹調，以減低空調負載。 

4. 冷氣使用後請隨手關閉電源，並請勿任意調整冷氣開關及出風口，以策安全。 

5. 冷氣機送風及回風口周圍，請勿放置妨礙氣流之障礙物。 

6. 開啟期間應每月定期清洗冷氣機（或空調設備）過濾網，以免過濾網太髒造成電力

浪費。 

7. 下班前半小時請關閉空調主機，以節省空調用電。 

(三) 其他:長時間不使用電腦時，在不影響正常運作情況下，請關閉電源，午休時間請

關閉電燈及影印機等電源，降低熱量散發。 

五、 應注意配合事項： 
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(一) 禁止住宿生使用違規電器品。 

(二) 各項設備均應愛惜使用，如因使用不當而致損壞時應負照價賠償之責。 

(三) 如發現水電、冷氣等設施損壞時請儘速填寫維修單，以便派員檢修。 

(四) 設備損壞原因，如係人為者，應照價賠償；如係自然損壞或無法追究責任，應填寫

書面報告，經單位主管簽會相關單位並奉核後（學生部份則需經導師簽會學生事務

處後），始可免除賠償責任。  

六、 本要點經總務會議通過，並陳請校長核准後公佈施行，修正時亦同。 

 

 

 


